
Ako môžem do zoznamu pridať ďalšie položky?
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K prvkom môžete ľahko pridať ďalšie položky (produkty, služby atď.). Existujú dva
spôsoby, ako to urobiť:

1. Prejdite na ľubovoľný riadok v zozname, umiestnením kurzora myši na ňu aktivujte
ponuku a kliknite na ikonu Duplikovať.

Nový riadok sa automaticky vloží pod pôvodný riadok:
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Upravte riadok o nové informácie o cenníku.

2. Toto je druhý spôsob, ale funguje iba pre zoznamy bez odrážok. Prejdite na zoznam, do
ktorého chcete pridať ďalšie riadky. Prejdite na riadok, pod ktorý chcete vložiť novú
položku, a dvakrát kliknite na kláves Enter, aby ste vytvorili nový riadok. Do riadku
zadajte názov novej položky.
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3. Rovnakým spôsobom vytvorte novú cenu umiestnením kurzora na koniec riadku, pod
ktorý chcete zadať novú cenu, a dvakrát stlačte kláves Enter, aby ste vytvorili nový riadok.
Zadajte novú cenu.
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Ak chcete pridať ďalší blok cenníka, umiestnite kurzor myši na prvok, ktorý chcete
skopírovať, a kliknite na ikonu Duplikovať.

Váš nový blok cenníkov bude pridaný pod pôvodný blok. Upravte to ako predtým.
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