Nastavenie automatického podpisu e-mailov

V Office Maile od IceWarp si mozZete vytvorit jeden alebo aj viacero automatickych
podpisov, ktoré vdm pomoZu s lepSou sebaprezentaciou a opit’ o nieco ul'ahcia pracu.

Ako by mal automaticky podpis vyzerat'?

Automaticky podpis v Office Maile mozZe obsahovat’ text, obrazky, odkazy, a dokonce aj
tabul'ku.

Standardne obsahuje tieto tidaje:

® meno a priezvisko

® poziciu

telefénne Cislo

dalSie e-maily

* logo

odkaz na web alebo socidlne siete

Pripadne mozete pridat’ aj obrazok vlastnoru¢ného podpisu — to sa hodi predovsetkym na
oficidlnu komunikaciu.

Ako si v Office Maile nastavit’ automaticky podpis

1. Prihlaste sa do svojho IceWarp Office Mail WebClienta.

2. V pravom hornom rohu kliknite na pouzivatela — MoZnosti.



https://iw.webglobe.sk/webmail/
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3. V okne kliknite na zdlozku PoSta a z I'avého bo¢ného panelu zvol'te Podpis.

4. Vytvorte si podpis podl'a svojich predstdv. Okno potom mdZete zavriet. Podpis sa
automaticky uloZi.

DalSie moZnosti automatického podpisu

1. Tlacidlo Pridat’ vygeneruje d’alsi podpis. (Pozor! Ak chcete v e-maili pouZit iny nez
prednastaveny podpis, musite ho v editore ru¢ne vybrat cez ikonu ceruzky v hornej
ponuke.)
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2. V editore podpisu mozete:

¢ formatovat’ text

¢ vloZit obrazok

¢ vlozit odkaz do textu

¢ vloZit sibory z Dropboxu (ak ho méate s Office Mailom prepojeny)
¢ vloZit holy, nenaformatovany text

¢ vlozit oddel'ovac textu

* skontrolovat pravopis
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Nastavte si automatickd odpoved’ v nepritomnosti.

Presmerujte si e-maily na inud adresu.
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