Import a export kalendarov v Office Maile

Import a export slizi na hromadny prenosu kkalendédrov z jedného e-mailového tc¢tu do
druhého.

¢ Export z kalendaru vytvori subor.
* Pomocou importu kalendér v tomto siboru nahrate do svojho nového e-mailového

uctu.

Kalendar je vo formate ICS (vCalendar), ktory bezne pouZivaji e-mailové sluzby
Microsoft, Google aj Apple.

Ako v Office Maile importovat kontakty alebo kalendar

1. Prihlaste sa do svojho IceWarp Office Mail WebClienta.

2. V pravom hornom rohu kliknite na pouZivatela — MoZnosti.
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3. V okne kliknite na zalozku Import/Export a z l'avej postrannej ponuky zvol'te Import.

4. Nahrajte stibor a zvol'te cielovy adresar.
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https://iw.webglobe.sk/webmail/

Uzito¢né odkazy

Pred importom musite mat’ samozrejme najskor pripraveny stbor s kalendarom, ktory
chcete importovat’. Tu st odkazy na ndvody na export pre najpouZivanejsSich e-mailovych
klientov.

e Gmail
e Zoznam.sk

¢ Qutlook
¢ 1Cloud

Ako v Office Maile exportovat kalendar

1. Kliknite na ikonku kalendara v 'avom bo¢nom paneli.
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https://support.google.com/contacts/answer/7199294?hl=sk&co=GENIE.Platform%3DDesktop
https://mail.zoznam.sk/help/cgp
https://support.microsoft.com/sk-sk/office/exportovanie-kontaktov-z-outlooku-10f09abd-643c-4495-bb80-543714eca73f
https://support.apple.com/sk-sk/guide/icloud/mmfba748b2/icloud
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2. Nasledne kliknite na ikonku “Viac moznosti” (tri bodky v krizku).
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3. Potom chod'te mySou na pole “Dal$ie moZnosti...,, a kliknite na “Export zlozka.*
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4. Nasledne vas klient bude varovat, Ze export kalendara méze trvat’ dlho a WebKlient
moZe prestat’ reagovat. Ak ste s tymto upozornenim sthlasite, kliknite na OK.

Erpeari weaihn

5. O chvil'u sa kalendér vo formate ICS zac¢ne stahovat do vasho prehliadaca. Doba
stahovania zavisi od vel’kosti vasho kalendaru.
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Kam d'alej?

Pre importované kontakty alebo kalendére je obcas lepsie vytvorit vlastna zlozku. Tu je
navod, ako si vytvorit’ zlozku v Office Maile.
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