Rozdel'ovanie a zluCovanie vystavenych faktar

-3Potrebujete pridat’ alebo odobrat’ sluzbu z predfaktiry? Prostrednictvom
administra¢ného rozhrania mite moznost’ Upravy sluzieb podla vaSich potrieb. Sluzby
moZete jednoducho osamostatnit, alebo zIic¢it napriklad v pripade, Ze ich potrebujete
fakturovat’ zvlast na dva fakturac¢né profily.

Po prihlaseni do administracného rozhrania klinite na ¢ast Fakturacia. V casti Faktary
a kredit, mdme moZnost vidiet zoznam vystavenych predfaktir na dhradu. Ako ju

rozdelime?

1. Klikneme na predfaktiru, ktorej polozky potrebujeme rozdelit.
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Evidencia vietkych predfaktdr a dafiovych dokladov k vagim sluibdm. Prednastaveny filter zobrazuje neuhradené faltiry.
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2. FILTER Zrudit filber

Cislo faktdry MNizov domény

Staw faktiry Neuhradens w Vystavené od
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Reg. poplatok 2a domeénu - testujeme tech, Webhosting Start - testujeme tech

2. Klikneme na polozku, ktord potrebujeme osamostatnit. (V pripade dvoch poloZiek
klikneme na jednu z nich).



https://admin.webglobe.sk/auth/login
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3. Systém ndm predfaktiru automaticky rozdeli a povodnd zmaze. Nasledne méZzeme
vykonat thradu samostatne, alebo zmenit fakturacné idaje na jednej z nich. Ako zmenit’

udaje na predfaktire, ndjdete v tomto ¢ldnku.
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Wiebhasting Stam - teatupeme tech

Fieg, paplatok 7a domdnu - testugeme tech

Zliucenie poloziek na predfaktire

Predfaktiru mézeme aj spojit, a zjednodusit’ si tak dhradu. Ako na to? Jednoducho
prejdeme na zoznam faktir v Casti Fakturacia -> Faktiry a kredit. Uvidime zoznam
neuhradenych predfaktar. Predfaktary, ktoré chceme zIucit' iba oznacime, a klikneme na
modré tlacidlo zlacit' faktiry.
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